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ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Dicembre 2010 - Attuale
BACKOFFICE PARKING SERVICE | FIUMICNG

+ IMPIEGATA PRESS0 LA PARKING SERVICE FILIMICING
SOCIETA' Dl CAR VALET OSSIA CON SERVIZIC BI RITIRD
E CONSEGNA AUTOD IN AEROPORTO

- Esecuzione autonoma delle attivita a@ssegnate.

» Organizzazione e svalgimanta del carico di lavaro in rmada
autonomo ed efficiants,

- Gestione di imprevisti e problemi lavorativi CON rap:dita ed
sfficlenza

- Variazione di orarl & sedi lavarative in caso di necessitay

« Esecuzione degli incarichi affidati gestendo la pressions
lavorativa

- Copertura di aitre aree di attivitd durante picehi di favorp e
azsenza di callaghi.

« Ricerca della massima saddisfaziane alle richieste della
Rirezione

- Svolgimento di attivita e incarichi utili glia crescita
professionale nal sattora.

Giugne 2003 - Settembre 2003
COPERATORE TELECOMJNICAZIONI TEL ECOM | ROmaA

- DEPRATORE ADDETTO ALLE TELECOM LINICAZIONI
NAZIGNALI E INTERMNAZIONALI

« Bvolgimento degli incarichi assegnali con rapidita eq
efficienza.

« Gestione dalle altivita assegnate migliorandene j tempi df
ESSECUZiane

« Attenzicne e rispetto di istruzioni B sugdarnmeanti ricaeviti
nell'esecuzione delle attivita richiests.

« Cura e sistemazione dalia propria postaziane lavarativa,

- Bvolgimento dej compiti assegnati con attenziane a
precisiona;

« Variazione di orarni e sedi laverative in casg di necassily,

Settembre 2001 - Giugna 2003

SEGRETARIA STAFF COMUNE DI FIUMICING | FIUMICING
SEGRETERIA STAFF VICESIN DACO COMUNE DI FIUMICING
ASSESSORATO AREA EDILIZIA PUBBLICA PRIVATA
TRASPORTI DI LINEA E NON D LINEA

- Svolgimento del compiti aszeqnatl con attenziane
precisians

. Esecuzione degli Incarichi affidati gestendo |a pressions
lavarativa,

« Supporto ai colleghi nalie svolgimento degli incarichi affidati

« Uso di una comunicazione Capace di facilitare i rapporti e
favorire l'attivita



anling

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

« 2olontara CROCE R CON
ATTESTATO D CUALIFTG AZIEME
TS

« Attenzione e rispette di istruzioni & suggenmeant Flcewuat
nell'esscuziona delle attivita richieste.,

. Collgbarazione nell'esecuziona di attivitd oltre a quetla
aszegnate,

» Orgenizzazione e svalgimento dal canco di lavaro in modo
autonomo ed afficienta.

« Ricerca della massima soddisfazione alle richieste delia
Direzicne.

Luglie 18957 - Luglic 19598

impiegato COGEST SPA | FIUMICING

ADDETTA ALLA RILEVAZIDNE METRICHE TARI (EX TAREU)
IMU (EX ICI) ICIAP TOSAP PASSAI CARRAI E SERVIZIO DI
BACK OFFICE E INSERIMENTC DATI PRESS0 LA STESSA
SEDE IN PARTICOLARE:

» Attivita di archiviaziona di documenti, fatture @ altri dacument
rilavanti ai fini azierdal,

. Collaborazicne alia gestione delle attivita di segreteria e
servizl ganarall

« WMilizze dl gtrumeant! guall scanner, fotocapiatrici e sistami
gestional.

« Ricezione & smistaments di telefonate, e-mail & posta,

« Conduzione di sttivita di back affice & data entry.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1581
DIPLOMA | QPERATRICE COMMERCIALE
IETITUTO PROFESSIOMNALE GIND ZAPPA, ROMA

« Studic di marketing di pradotto

COMPETENZE LINGUISTICHE

Italiane: LINGUA MADRE
Inglese: Al
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